TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkilGtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Kuntarekry.fi — sahkoinen rekrytointipalvelu

Tiedonanto laadittu (pvm): 24.5.2018

1. Rekisterinpitaja Rekisterinpitajan nimi: Polvijarven kunta
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 04010 46000

2. Rekisterinpitéja edustaja(t) Rekisterinpitajan vastuuhenkilo(t)/yhteyshenkil(t)
Tekninen toimivuus vastuu: FCG Talent Oy
Rekisterista vastaa talous-ja hallintojohtaja Heikki Hallikainen
Yhteyshenkilot: Palvelusihteeri Anni Lampinen
Toimistonhoitaja Leena Hallikainen
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero:  Anni Lampinen puh. 0401046004
Leena Hallikainen puh. 0401046203
S&hkdpostiosoite: anni.lampinen@polvijarvi.fi
leena.hallikainen@polvijarvi.fi

3. Tietosuojavastaava Tietosuojavastaavan nimi: Helena Kaasinen
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 0401046002

Séhkopostiosoite: helena.kaasinen@polvijarvi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus | Tiedot tarkoituksista, joita varten henkilotietoja on mééara
kasitella.

Jarjestelma sisaltaa henkildtietoja sisaiseen kayttdéon
(rekrytointi).

5. Henkilttietojen kasittelyn Mihin tietojen kéasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
oikeusperuste henkil6tietoryhmien osalta artikla 9)

- rekisterdidyn antama suostumus

- sopimus

- rekisterinpitjan lakisdateinen velvollisuus

- rekisterdidyn/toisen luonnollisen henkiltn
elintérkeiden etujen suojaaminen

- yleinen etu/rekisterinpitdjan julkinen valta

- rekisterinpitdjén tai kolmannen osapuolen oikeutetut
edut

- Henkil6t itse luovuttavat tietonsa rekrytointitilanteessa

6. Rekisterin tietosisaltd Kuvataan/luetellaan késiteltavat henkilotietoryhmét

Verkkosivujen yllapitajat: nimi, kayttajatunnus,
sahkopostiosoite
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Polvijarven kunnan rekrytoivat tydntekijat/paakayttajat,
henkilostohakemisto: nimi, nimike, tydpuhelinnumero,
tydosoite, tydyksikkd, tydsdhkdpostiosoite

Polvijarven kunnan Kuntarekry.fi-palvelussa haettavina olevia
tyopaikkoja hakevat: nimi, nimike, puhelinnumero, osoite,
sédhkopostiosoite, tyohistoriaan liittyvia henkilotietoja (entiset
tyopaikat ja tyoskentelyajan kesto, CV, patevyysvaatimukset),
syntymaaika.

7. Sadnndnmukaiset tietolahteet

Kuvataan, mista tiedot saadaan/on saatu seka tarvittaessa se,
onko tiedot saatu yleisesti saatavilla olevista lahteista (artikla
14)

Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekisterdityneet tyonhakijat
Kunta vastaa tydnhakijoiden tietojenkasittelysta
rekrytointijarjestelmassa.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Séhkoiset tietojarjestelmat
Kuntarekry.fi

B. Manuaalinen aineisto
- paperiasiakirjat (lukitussa tilassa)

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kuvataan mm. kuinka kayttooikeudet on rajattu organisaation
sisélla ja kuinka tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta
henkil6ilta (huom. myds manuaalisen aineiston osalta).

Séhkoinen aineisto:

Rekisterin kayttd on rajattu kéayttovaltuuksin ja rekisterin
kayttotapahtumat rekisterdityvét rekrytointijarjestelman
lokitietoihin, joiden k&sittelysté vastaa padosin FCG Talent Oy.
Rekisterié voi kayttaa vain henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla rajatuin oikeuksin,

Rekisteroityneen tydnhakijan tietoihin paésee rekisterditynyt
kunta, jonka organisaatioon tydhakemus kohdistuu.

Tyonhakijan kayttajatunnuksilla tydnhakija voi kasitelld vain
omia henkilotietojaan. Omilla kayttajatunnuksillaan tyénhakija
voi my6s muokata ja péivittdd omia tietojaan.

FCG Talent Oy:ssé tydskentelevat rekrytointijarjestelmén
valtakunnalliset paakayttajat nakevéat tyonhakijoiden
hakemukset tydnantajien tukipalvelupyynt6ihin vastatessaan.
Rekisteriin talletetut henkilotiedot on sédadetty salassa
pidettavaksi JulkL 24 § 32 mukaisesti (perhesuhteet,
harrastukset, poliittinen vakaumus). Kasittelyssé noudatetaan
Tietosuoja-asetusta.

Manuaalinen aineisto: Lukitussa tilassa.




Laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietosuojasta ja
tietoturvasta huolehditaan asianmukaisesti.

Tyontekijé voi kasitella vain niitd henkildtietoja, joita han
tarvitsee tyttehtavissaan.

Salassa pidettévien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetaan erityistd huomiota mm. kayttooikeuksien
luovutuksissa.

10. Automatisoitu paatéksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Joutuuko rekisterQity sellaisen paatoksen kohteeksi, joka
perustuu pelkastadn automaattiseen kasittelyyn, kuten
profilointiin, ja jolla on hanta koskevia
oikeusvaikutuksia/vaikuttaa hdneen merkittavasti?

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sédnndnmukaiset
luovutukset

Kuvataan henkilétietojen vastaanottajat/vastaanottajaryhmat
eli kolmannet osapuolet, yhteisrekisterinpitajat ja
henkilotietojen kasittelijat (mahdollisimman tarkalla tasolla).

Tietoja ei luovuteta.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Jos tietoja siirretaan, tieto kaytettavista suojatoimista ja
tietosuoja-asetuksen artiklasta, joka mahdollistaa tietojen
siirron (esim. 45 artiklan mukainen komission paatos / 47
artiklan mukaiset yritysta koskevat sitovat sdannot / 46.2
artiklan mukaiset tietosuojaa koskevat vakiolausekkeet / 49
artiklan mukaiset poikkeukset ja suojatoimet).

Tietoja ei luovuteta.

13. Henkilttietojen sailytysaika

Mink& mukaan séilytysaika maaraytyy (pakolliset, laissa
saadetyt sdilytysajat tai toimialojen kéytannesaannot)? Eri
henkilotietoryhmille ja/tai eri kasittelytarkoituksille tulisi
tapauskohtaisesti méaaritella eri sailytysajat. Tapauksen mukaan
tama pitéa sisalldan yleisen edun mukaisen arkistoinnin.

Seka sdhkdisen ettd manuaalisen tietojen séilyttdmisessa ja
havittamisessa noudatetaan arkistoviranomaisen kulloinkin
voimassa olevia séannoksié ja maarayksia. Paperiasiakirjat
sdilytetéan lukitussa tilassa.

14. Rekisterdidyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekister6idyll& on oikeus seké kuinka pyynto
tehdaén/kenelle osoitetaan.

Tietosuojaseloste on nghtavilla kunnan verkkosivuilla:
ww.polvijarvi.fi

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilékohtaisen kdynnin yhteydessé
tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn henkildllisyys




tarkastetaan ennen tietojen antamista ja ne antaa asiasta
paattdneen maaraama henkild.

Pyynto tehdaan kirjallisesti ja osoitetaan:
Yhteyshenkilot: Palvelusihteeri Anni Lampinen
Toimistosihteeri Leena Hallikainen
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero:  Anni Lampinen puh. 0401046004
Leena Hallikainen puh. 0401046203
S&hkdpostiosoite: anni.lampinen@polvijarvi.fi
leena.hallikainen@polvijarvi.fi

Paatoksentekija: talous-ja hallintojohtaja

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat
henkilotiedot. Tarkastusoikeus voidaan evétd ainoastaan
poikkeustapauksissa. Jos tarkastuspyynto evataan,
rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evatty.

Rekistero6idylld on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista. Korjauspyynto tehdaén kirjallisesti.
Rekisterinpit&jan on ilman aiheetonta viivytystd oma-
aloitteisesti tai rekisteréidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettéva rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilGtieto. Rekisterinpitdjan on myos estettava
tallaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisteroidyn
yksityisyyden suojaa tai hédnen oikeuksiaan. Tarkastuksen
toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta
rekisterié hoitavaan henkiloon.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkildtietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroidylld on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikéli rekisterdity katsoo, etta hanté koskevien
henkiltietojen késittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantda. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki, s&hkdposti: tietosuoja@om.fi;

puh. vaihde: 029 56 66700.
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