TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkilGtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Kiinteistd Oy Polvijarven Vuokratalot Oy/Rakennusten ja asuinhuoneistojen
asiakastietorekisteri

Tiedonanto laadittu (pvm): 2.5.2018

1. Rekisterinpitaja Rekisterinpit&jan nimi: Kiinteistd Oy Polvijarven Vuokratalot
Osoite: Valitie 2, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 04010 46000

2. Rekisterinpitdja edustaja(t) Rekisterinpitdjan vastuuhenkil6(t)/yhteyshenkil(t)
Rekisterista vastaa tekninen johtaja Ari Soikkeli
Yhteyshenkilot: Kanslisti Lauri Granfelt ja
Kiinteistopaallikko Timo Pirhonen

Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: Lauri Granflet puh. 04010 46304
Séhkdpostiosoite: lauri.granfelt@polvijarvi.fi

3. Tietosuojavastaava Tietosuojavastaavan nimi: Helena Kaasinen
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 04010 46002
Sahkdpostiosoite: helena.kaasinen@polvijarvi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus | Tiedot tarkoituksista, joita varten henkilotietoja on méaara
késitella.

Rakennusten ja asuinhuoneistojen vuokrasopimukset ja
laskutus.

Rekisteriin merkitaan vain asioiden hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot.

5. Henkil6tietojen kasittelyn Mihin tietojen kéasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
oikeusperuste henkil6tietoryhmien osalta artikla 9)

- rekisterdidyn antama suostumus

- sopimus

- rekisterinpitjan lakisdateinen velvollisuus

- rekisterdidyn/toisen luonnollisen henkiltn
elintérkeiden etujen suojaaminen

- rekisterinpitgjan tai kolmannen osapuolen oikeutetut
edut

- Rekisteroidyt eli vuokralaiset luovuttavat itse tietonsa

6. Rekisterin tietosisaltd Kuvataan/luetellaan késiteltavat henkilttietoryhmét
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Henkilén nimi, osoite, henkilétunnus, sahkopostiosoite, tulo-ja
etuustiedot, vuokrauksen kohde, vuokra-aika ja vuokra.
Kokouspalkkiot: Henkilon perustiedot, pankkitilitiedot
Asukasvalintapaatokset tehdaan Dynasty-tietojarjestelmalla.

7. Sadnndnmukaiset tietolahteet

Kuvataan, mista tiedot saadaan/on saatu seka tarvittaessa se,
onko tiedot saatu yleisesti saatavilla olevista lahteista (artikla
14)

Vuokralaiset luovuttavat itse vuokrahakemuksissa tiedot.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkdiset tietojarjestelmat
Henkil6tietoja kasitellaén sahkdisesti ko. palveluja hoitavien
siséisessa kaytdssa

B. Manuaalinen aineisto
- paperiasiakirjat (lukitussa tilassa)

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kuvataan mm. kuinka kayttooikeudet on rajattu organisaation
sisélla ja kuinka tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta
henkil6ilta (huom. myds manuaalisen aineiston osalta).

Séhkaisesti tallennetut tiedot: Henkildkohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat. Rekisteri on suojattu
ulkopuoliselta kaytolta, rajatut kayttdoikeudet.
Manuaalinen aineisto: Lukitussa tilassa.

Laitteistojen fyysisestd ja digitaalisesta tietosuojasta ja
tietoturvasta huolehditaan asianmukaisesti.

Tyontekijé voi kasitella vain niitd henkilGtietoja, joita han
tarvitsee tyotehtavissaan.

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetaan erityistd huomiota mm. kayttooikeuksien
luovutuksissa.

10. Automatisoitu paatdksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Joutuuko rekisteroity sellaisen paatoksen kohteeksi, joka
perustuu pelkastain automaattiseen kasittelyyn, kuten
profilointiin, ja jolla on hanta koskevia
oikeusvaikutuksia/vaikuttaa haneen merkittavasti?

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen s&édnndnmukaiset
luovutukset

Kuvataan henkilGtietojen vastaanottajat/vastaanottajaryhmat
eli kolmannet osapuolet, yhteisrekisterinpitgjat ja
henkil6tietojen kasittelijat (mahdollisimman tarkalla tasolla).




lImoitukset lakien perusteella elakevakuutusyhtidille ja
verottajalle. Muut lakisaateiset luovutukset seka
palkanmaksutiedot ja palkkioiden maksatustiedot pankeille ja
kirjanpitoon.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Jos tietoja siirreté@an, tieto kaytettavista suojatoimista ja
tietosuoja-asetuksen artiklasta, joka mahdollistaa tietojen
siirron (esim. 45 artiklan mukainen komission paatos / 47
artiklan mukaiset yritysta koskevat sitovat sdannot / 46.2
artiklan mukaiset tietosuojaa koskevat vakiolausekkeet / 49
artiklan mukaiset poikkeukset ja suojatoimet).

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

13. Henkilttietojen sailytysaika

Mink& mukaan séilytysaika maaraytyy (pakolliset, laissa
saadetyt sailytysajat tai toimialojen kéytannesaannot)? Eri
henkilotietoryhmille ja/tai eri kdsittelytarkoituksille tulisi
tapauskohtaisesti madritella eri sailytysajat. Tapauksen mukaan
tama pitaa sisallaén yleisen edun mukaisen arkistoinnin.

Tietojen séilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistoviranomaisen kulloinkin voimassa olevia sadnnoksia ja
madarayksia. Osa tiedoista tulostetaan paperille. Paperiasiakirjat
sdilytetéan lukitussa tilassa.

14. Rekisterdidyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekisteréidylla on oikeus sekéa kuinka pyynt6
tehd&én/kenelle osoitetaan.

Tietosuojaseloste on n&htavilla kunnan verkkosivuilla:
ww.polvijarvi.fi

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilékohtaisen kdynnin yhteydessé
tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkastetaan ennen tietojen antamista ja ne antaa asiasta
paattdneen maaradma henkilo.

Pyyntt tehdaan kirjallisesti ja osoitetaan:
Yhteyshenkil6t: Kanslisti Lauri Granfelt ja
Kiinteistopaallikkd Timo Pirhonen

Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: Lauri Granflet  puh. 04010 46304,
Séhkopostiosoite: lauri.granfelt@polvijarvi.fi

Paatoksentekija: Tekninen johtaja

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat
henkilGtiedot.

Rekistero6idylld on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista. Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti.
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Rekisteroidylld on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen késittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantoa. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki, séhkdposti: tietosuoja@om.fi;

puh. vaihde: 029 56 66700.
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